
Ausbildungsziel
Erfolgreiches Bestehen der 4 Modulprüfungen und Erlangen des anerkannten
Informatikdiploms „ICT Advanced-User SIZ“

Inhalt
Systematische Vorbereitung auf die 4 Modulprüfungen:

1. Modul AU1 (Kommunikation, u.a. Internet und Outlook)
2. Modul AU2 (PowerPoint)
3. Modul AU3K (Word)
4. Modul AU4K (Excel)

Festigen, Vertiefen und Erweitern der Microsoft Office-Kenntnisse (genauere Angaben
siehe „Weitere Informationen“)

Voraussetzungen
Gute Grundkenntnisse in den 4 Modulbereichen des Microsoft Office-Pakets
Möglichkeiten zum Trainieren zu Hause

Hinweise
Idealer Startbeginn
Anfangs 2. Lehrjahr

Unterschied zum Normalunterricht
Vertiefung und Erweiterung der Grundkenntnisse zu den 4 Modulbereichen des
Microsoft Office-Pakets

•

Vertiefte Anwendungen für die kaufmännische Praxis•
Primär Vorbereitung auf die Modulprüfungen zur Erlangung des Diploms•
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Spezialanlässe
Keine. Die Modulprüfungen finden jeweils während der regulären Unterrichtszeit
statt.

Die Teilnehmerzahl pro Kurs ist beschränkt. Der Kurs wird ab 10 Personen
durchgeführt.
Es wird eine Unterrichtspräsenz von 90 % erwartet.

Lösen von alten Modulprüfungen•

Preisinfo
Prüfungsgebühren für alle 4 Module: CHF 480.00

Unterlagen
Grundlage sind die bereits verwendeten Lehrmittel aus dem IKA-Unterricht.
Zusätzlich werden Kopien abgegeben

Weitere Informationen
Präzise Angaben zu den einzelnen Modulinhalten finden Sie unter:

https://www.siz.ch/Angebot/Diplomangebot/ICT-Advanced-User-SIZ•
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