
Ausbildungsziel
Der Lehrgang baut im Wesentlichen auf der kaufmännischen Berufslehre auf,
erweitert die Kenntnisse und vernetzt Sie direkt mit der Praxis.

Die Ausbildungsziele sind:

Selbstständiges Arbeiten in der Finanzbuchhaltung sowie Kenntnisse in Kosten-
und Leistungsrechnung

•

Sicherer Umgang mit den Bestimmungen zur Mehrwertsteuer•
Grundlagenkenntnisse in Sozialversicherungsrecht•
Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang•
Bestehen der kv edupool Diplomprüfung•

Inhalt
Finanzbuchhaltung•
Mehrwertsteuer•

Sachbearbeiter/-in
Rechnungswesen kv edupool

Im Bildungsgang «Sachbearbeiter-/in Rechnungswesen» erarbeiten Sie sich ein
vertieftes Wissen für den Berufsalltag in der Finanzbuchhaltung. Der Träger dieser
Weiterbildung ist kv edupool.

ZUSÄTZLICH haben Sie bei uns auch die Möglichkeit, beim 3-semestrigen Lehrgang
nach dem 2. Semester in den Fachausweis-Lehrgang in die eidg. Ausbildung
«Fachmann/-frau im Finanz- und Rechnungswesen» umzusteigen!

Das Diplom Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen ist zudem die Grundlage für den
Abschluss Sachbearbeiter/-in Treuhand.

Neu: Ab Frühling 2025 werden die Prüfungen Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen kv
edupool online (bring your own device) am eigenen Laptop der Kandidat/-innen
durchgeführt.

 

Astrid Rüttimann
062 837 97 22
astrid.ruettimann@hkv.ch

Ich berate Sie
gerne persönlich
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Sozialversicherungen•
Finanzielle Führung / Kostenrechnen•

Zielgruppe
Mitarbeiter/-innen im Rechnungswesen•
Praktiker/-innen und Selbstständigerwerbende, die sich umfassendes,
fachspezifisches Wissen aneignen wollen

•

Einsteigende, Umsteigende, Wiedereinsteigende im Rechnungswesen•
Personen, die den Sachbearbeiter/-in Treuhand kv edupool erwerben wollen•
Personen, die sich solide Grundlagen für eine weiterführende Ausbildung
erarbeiten wollen (z.B. Finanz- und Rechnungswesen oder Treuhänder/-in mit
eidg. Fachausweis)

•

Beschrieb
Wer die internen Modulprüfungen mit einem Notenschnitt von >= 4.0 bestanden
hat, erhält das Zertifikat «Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen HKV Aarau»

Dieser Lehrgang ermöglicht Ihnen, mit entsprechendem Leistungsstand, einen
Quereinstieg in den Lehrgang «Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen».

Voraussetzungen
Wir erwarten von Ihnen Kenntnisse im Rechnungswesen. Überprüfen Sie Ihr Wissen
mit dem Edupool Selbsteinstufungstest. Den Test und die Lösung dazu finden Sie
hier: Selbsteinstufungstests | kv-edupool.ch

Zur Auffrischung fehlender Kenntnisse empfehlen wir

Vorkurs Finanz- und Rechnungswesen Modul 1 (12 Lektionen)

Vorkurs Finanz- und Rechnungswesen Modul 2 (27 Lektionen)

Vorkurs Finanz- und Rechnungswesen Modul 3 (27 Lektionen)

In das erste Semester des Lehrganges werden grundsätzlich alle aufgenommen, die
genügend Kenntnisse des Rechnungswesens auf dem Niveau der kaufmännischen
Lehrabschlussprüfung (E und M-Profil) haben. Besitzen Sie sehr gute Kenntnisse auf
dem Niveau B-Profil und entsprechende Büropraxis werden Sie ebenfalls zugelassen.

Hinweise
Für den 3-semestrigen Lehrgang
Der Stoff der ersten beiden Semester entspricht inhaltlich dem Stoff des 1. Semesters
des Fachausweis-Lehrgangs, deshalb können sie nach Abschluss des 2. Semesters
nahtlos in den Fachausweis-Lehrgang wechseln.
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Preisinfo
Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen 1 Semester / Online
Kurskosten Total CHF 4'790.00*
Beachten Sie die externen Prüfungsgebühren von Edupool

Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen 2 Semester
Kurskosten Total CHF 5'290.00*
Rechnungsstellung semesterweise:

1. Semester CHF 3'200.00

2. Semester CHF 2’090.00

Beachten Sie die externen Prüfungsgebühren von Edupool

Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen 3 Semester
Kurskosten Total CHF 6’000.00*
Rechnungsstellung semesterweise:

1. Semester CHF 2’300.00

2. Semester CHF 1’950.00

3. Semester CHF 1'750.00

Beachten Sie die externen Prüfungsgebühren von Edupool

*Die Preise verstehen sich inkl. Schulungsunterlagen, Lehrmittel, interne Prüfungen,
Prüfungssimulationen und Übungspool edupool.ch.

Bundesbeiträge / Subjektfinanzierung:
Wenn Sie anschliessend an den Lehrgang Sachbearbeiter/in Rechnungswesen kv
edupool den Aufbau-Lehrgang Fachmann-/frau im Finanz- und Rechnungswesen mit
eidg. Fachausweis absolvieren und an die Berufsprüfung gehen, werden Ihnen 50%
der Studiengebühren für den Sachbearbeiter Lehrgang vom Bund zurückerstattet.
Für die alleinige Absolvierung des Lehrgangs Sachbearbeiter/in Rechnungswesen
edupool.ch können beim Bund keine Subventionen eingefordert werden.

50 % Rückerstattung - im Falle der Absolvierung des entsprechenden Fachausweises -
siehe Subjektfinanzierung des Bundes

Der Kaufmännische Verband Aarau-Mittelland unterstützt die Weiterbildung
seiner Mitglieder.
So profitieren Sie von 10 % Rückerstattung auf Ihre Weiterbildungskosten (max. CHF
100.00 pro Kalenderjahr). Für die Rückerstattung wenden Sie sich direkt an
info@kfmv-aarau-mittelland.ch.
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Hinweis Online Unterricht
Bitte beachten Sie bei der Teilnahme am Online‐Unterricht folgendes:
 

Generelle Anforderungen:
 

Testen Sie Ihren Zugang (nur mit Ihrer HKV-Mail Adresse möglich) vor der
ersten Verwendung. So haben Sie noch Zeit zu reagieren, falls beispielsweise das
Passwort nicht mehr funktioniert. Stellen Sie ebenfalls sicher, dass
Microsoft Teams auf Ihre Kamera und Ihr Mikrofon zugreifen kann und die
Lautsprecher funktionieren. Mit einem Headset kann die Audioqualität gesteigert
werden. Bei allen Unterrichtseinheiten: loggen Sie sich spätestens 5 Minuten vor
Start ein.

•

Das Mikrofon sollte standardmässig stumm geschaltet sein und nur eingeschaltet
werden, wenn Sie selbst sprechen.

•

Ihre eigene Kamera ist während des Unterrichts eingeschalten.•
Aufnahmen der Online‐Besprechungen durch die Studierenden sind nicht
erlaubt. Der Referent kann die Sequenz aufnehmen, sofern alle damit
einverstanden sind.

•

Für die Teilnahme genügt ein stabiles Internet.•
Sie benötigen einen Browser wie Google Chrome oder Edge. Die Browser Firefox,
Safari, etc. sind nicht vollständig supportet.

•

Auf einem Mac funktioniert MS Teams ebenfalls über einen Chrome Browser oder
die MS Teams Desktop App.

•

Fringe Benefits
Fringe Benefits für unsere Teilnehmenden der HKV Aarau, die während der
Weiterbildung in Anspruch genommen werden können:

So machen wir Ihren Weiterbildungsweg noch wertvoller!

Kostenloser Zugang zu Microsoft 365: Nutzen Sie die bewährten Office-
Programme und Tools, um Ihre Weiterbildung und Organisation optimal zu
gestalten.

•

Exklusive Angebote mit Brands for Students: Profitieren Sie von attraktiven
Rabatten und Vorteilen bei zahlreichen Top-Marken.

•
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Prüfungen
Prüfungsbestimmungen
Kv Edupool organisiert die Abschlussprüfungen und Korrekturen nach einheitlichen
Richtlinien. Somit wird über die ganze Schweiz ein identischer Qualitätsstandard
gewährleistet.

Die Online-Prüfungen BYOD (Bring your own device) werden am Laptop absolviert.
Die Kandidat/-innen bringen ihren eigenen Laptop mit. Tablets sind für Online-
Prüfungen mit BYOD nicht geeignet (Ausnahme: Surface Book mit Tastatur).
Weitere Informationen finden Sie im Merkblatt BYOD.

Prüfungstermine
Die Prüfungen finden im März und Oktober an diversen Standorten in der Schweiz
statt: Prüfungsdaten / Anmeldung | kv-edupool.ch

Prüfungsgebühren
Die Prüfungsgebühren werden bei der Anmeldung durch edupool.ch erhoben. Sie
sind integrierender Bestandteil der Prüfungsbestimmungen und
Zulassungsbedingungen: Prüfungsgebühren | kv-edupool.ch

Zulassungsbedingungen
Zur kv edupool Prüfung wird zugelassen, wer

Dauer und Inhalt der Prüfung
Folgende Fächer werden gemäss Beschrieb Bildungsgang geprüft:

Die Fächer können sich überschneiden. Die Reihenfolge ist nicht zwingend.

die Voraussetzungen der Unterrichtsteilnahme der kv edupool Partnerschule
erfüllt

•

sich innerhalb des vorgegebenen Zeitraums angemeldet hat•
die Prüfungsgebühr zuzüglich allfälliger Nachmelde-, Nachzahl- und
Rechnungsgebühren fristgerecht bezahlt hat

•

sich keiner strafbaren Handlung im Zusammenhang mit der Prüfung schuldig
gemacht hat

•

die oben genannten Voraussetzungen erfüllt und von kv edupool eine
Teilnahmebestätigung erhalten hat

•

Finanzbuchhaltung 90 Minuten•
Mehrwertsteuer 45 Minuten•
Sozialversicherung 45 Minuten•
Finanzielle Führung 90 Minuten•
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NÄCHSTER START

Standort
Aarau

Nr
13196

Start
25. April 2025

Dauer
2. Semester

Preis
CHF 5'290.00 inkl. Lehrmittel (siehe Preisinfo)

Wann
Im 1. Semester
Dienstag, 17.15 - 20.30 Uhr
Samstag, 08.00 – 11.40 Uhr

Im 2. Semester wahlweise entweder
Dienstag, 13.30 – 16.45 Uhr ODER
Dienstag, 17.15 – 20.30 Uhr
UND zusätzlich vereinzelt am Freitag, 17.15 – 20.30 Uhr. 

Start: «Start-Up»
im Schulhaus vor Ort in Aarau:
Freitag, 25. April 2025, 13.00 – 17.00 Uhr 

In dieser Variante legen Sie das erste Semester im Lehrgang «Fachmann/-frau im
Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis» ab.

Standort
Aarau

Nr
14823
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Start
14. Oktober 2025

Dauer
3 Semester (ca. 250 Lektionen)

Preis
CHF 6’000.00 inkl. Lehrmittel (siehe Preisinfo)

Wann
Dienstag, 13.30 – 16.45 Uhr,

Im 3. Semester zusätzlich vereinzelt am Freitag 17.15 – 20.50 Uhr.

Start: «Start Up» im Schulhaus vor Ort in Aarau: Dienstag, 14. Oktober 2025 von 13.00 –
17.00 Uhr

Standort
Aarau

Nr
14826

Start
14. Oktober 2025

Dauer
3 Semester (ca. 250 Lektionen)

Preis
CHF 6’000.00 inkl. Lehrmittel (siehe Preisinfo)

Wann
Dienstag, 17.15 – 20.30 Uhr,

Im 3. Semester zusätzlich vereinzelt am Freitag 17.15 – 20.50 Uhr.

Start: «Start Up» im Schulhaus vor Ort in Aarau: Dienstag, 14. Oktober 2025 von 13.00 –
17.00 Uhr
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