Excel 1 Grundlagenkurs

Sie lernen Excel, als einfaches und effizientes Hilfsmittel fiir Berechnungen und
Auswertungsaufgaben kennen. Sie erstellen zum Beispiel Abrechnungen,
Kataloge, Listen, Budgets und vieles mehr. In wenigen Schritten werten Sie lhr
Zahlenmaterial mit Hilfe von Diagrammen grafisch aus.

Ich berate Sie Stephanie Frech
. 1e 062 837 97 21
gerne personllch stephanie.frech@hkv.ch

Ausbildungsziel

Sie lernen Excel als einfaches und effizientes Hilfsmittel fur Berechnungen und
Auswertungsaufgaben kennen, wie z.B. Abrechnungen, Kataloge, Listen, Budgets und
vieles mehr. In wenigen Schritten werten Sie |hr Zahlenmaterial mit Hilfe von
Diagrammen grafisch aus.

Inhalt

- Tabellen erstellen, bearbeiten und speichern

- Tabellen drucken, Druck anpassen

- Rechnen mit Hilfe von Excel

- Zellen formatieren und Tabellenstruktur bearbeiten

- Automatische Ausfullfunktionen anwenden

- einfache Formeln und Funktionen nutzen

- Zahlenmaterial mit Hilfe von Diagramme auswerten

- einfache Listen erstellen, filtern und sortieren

- Fortgeschrittene Techniken der Formatierung anwenden, z. B. bedingte
Formatierung, benutzerdefinierte Zahlenformate, Tabellenblatter bearbeiten

- Tabellen und Listen analysieren, filtern und sortieren

- Produktivitat durch das Arbeiten mit Bereichsnamen und Vorlagen steigern

Zielgruppe
Anwenderinnen und Anwender, die Grundkenntnisse in Excel lernen und festigen
wollen.
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Voraussetzungen

Sie sind vertraut mit dem grundlegenden Umgang mit dem PC.

Preisinfo
Die Kurskosten sind inkl. Unterlagen und/oder digitalen Skripts: CHF 760.00

Der Kaufmannische Verband Aarau-Mittelland unterstitzt die Weiterbildung
seiner Mitglieder.

So profitieren Sie von 10 % RUckerstattung auf Ihre Weiterbildungskosten (max. CHF
100.00 pro Kalenderjahr). Fur die Ruckerstattung wenden Sie sich direkt an
info@kfmv-aarau-mittelland.ch.

NACHSTER START

Standort
Aarau

Nr
10857

Start
23. April 2024

Dauer
5 Abende

Preis
CHF 760.00

Wann
Dienstag, 18.00 - 21.15 Uhr
Kursdaten sind: 23.04./30.04./07.05./14.05./21.05.2024

Standort
Aarau

Nr
NM236

Start
13. August 2024
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Dauer
5 Abende

Preis
CHF 760.00

Wann
Dienstag, 18.00 - 2115 Uhr
Kursdaten sind: 13.08.,/20.08./27.08./03.09./10.09.2024

Standort
Aarau

Nr
N275

Start
22. Oktober 2024

Dauer
5 Abende

Preis
CHF 760.00

Wann
Dienstag, 18.00 - 21.15 Uhr
Kursdaten sind; 22.10./29.10./0511./1211./1911.2024
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