
Ausbildungsziel
Erarbeiten von Grundqualifikationen in den Bereichen Sozialversicherungen,
Personaladministration und Arbeitsrecht.

Inhalt
Grundlagen soziale Sicherheit

Entstehung der sozialen Sicherheit•
Aktuelle Tendenzen innerhalb der Sozialpolitik•
Entstehung und Funktion des Drei-Säulen-Prinzips•
Finanzierungsverfahren innerhalb der sozialen Sicherheit•
Politische Gliederung der Schweiz•
Rechtsquellen/Rechtsgrundsätze/Rechtswege•
Wichtige Kennzahlen (bspw. Soziallastquote und Sozialleistungsquote)•

Sachbearbeiter/-in
Sozialversicherungen
edupool.ch

Als Sachbearbeiter/-in Sozialversicherungen arbeiten Sie bei einer Versicherung,
Krankenkasse, Pensionskasse oder in der öffentlichen Verwaltung.
Sie besitzen vertiefte Kenntnisse im Zusammenhang mit Sozialversicherungen,
Personaladministration, Verwaltung und Sozialhilfe. Sachbearbeitende
Sozialversicherungen wissen, wie sich Sozialversicherungen finanzieren und
welche Leistungen erbracht werden. Sie sind in der Lage, aus der
Lohnbuchhaltung die Abrechnungen für die Sozialversicherer und einfache
Lohnabrechnungen mit den entsprechenden Abzügen zu erstellen.

 

Barbara Schwab
062 837 97 24
barbara.schwab@hkv.ch

Ich berate Sie
gerne persönlich
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1. Säule (AHV/IV/EL) und EO/MSE/SH und
2. Säule (BV/UV) und ALV/KV

Schnittstellen ins Arbeitsrecht sowie
Grundlagen Lohn- und Gehaltswesen

Trägerschaften der einzelnen Sozialversicherungszweige•
Versicherter Personenkreis•
Finanzierung/Finanzierungsprinzipien•
Versicherte Risiken•
Versicherte Leistungen•

Rechte und Pflichten der Arbeitnehmenden•
und Arbeitgeber gemäss OR•
Grundzüge des Arbeitsgesetzes•
Lohnfortzahlung nach OR•
Begriffe Überstunden, Überzeit und Höchstarbeitszeit•
Entstehung und Beendigung des Arbeitsverhältnisses•
Lohnabrechnungen für Monats- und Stundenlöhner•
Berechnung des Ferienanspruchs für Monats- und Stundenlöhner•

Zielgruppe
Mitarbeitende bei öffentlichen Verwaltungen, Versicherungen, Krankenkassen
und Pensionskassen

•

Einsteiger, Umsteiger und Wiedereinsteiger, die sich mit der Beratung im Bereich
Sozialversicherungen befassen und für diese Tätigkeit auf breite und
systematische Kenntnisse in allen Teilen der Sozialversicherungen angewiesen
sind.

•

Mitarbeitende mit Personalaufgaben•

Voraussetzungen
Erfahrungen im Bereich der Sozialversicherungen sind von Vorteil, aber nicht
zwingend.

Sie arbeiten bspw. bei öffentlichen Verwaltungen, Versicherungen,
Krankenkassen oder Pensionskassen.

•

Sie rechnen Sozialversicherungen ab und müssen Auskunft geben.•
Sie haben Personalaufgaben und möchten Ihre Kenntnisse im
Sozialversicherungsbereich

•

erweitern.•
Einsteigende, Umsteigende, Wiedereinsteiger/-innen in diesem Bereich•
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Preisinfo
50 % Rückerstattung - im Falle der Absolvierung des entsprechenden Fachausweises -
siehe Subjektfinanzierung des Bundes

Der Preis versteht sich inkl. Lehrmittel, Unterlagen elektronisch auf MS Teams, exkl.
Prüfungsgebühren.

Siehe Prüfungsgebühren Edupool

Der Kaufmännische Verband Aarau-Mittelland unterstützt die Weiterbildung
seiner Mitglieder.
So profitieren Sie von 10 % Rückerstattung auf Ihre Weiterbildungskosten (max. CHF
100.00 pro Kalenderjahr). Für die Rückerstattung wenden Sie sich direkt an
info@kfmv-aarau-mittelland.ch.

NÄCHSTER START

Standort
Aarau

Nr
9594

Start
29. April 2024

Dauer
2 Semester

Preis
CHF 3'890.00 inkl. Lehrmittel (siehe Preisinfo)

Wann
Präsenz-Unterricht:
Montag, 17.30 - 21.00 Uhr

Infoanlässe

Aarau  Nr: 10388 15. Mai 2024, 18:30 Uhr 
Aarau  Nr: 10389 3. Juli 2024, 18:30 Uhr 
Online  Nr: 10394 31. August 2024, 09:00 Uhr 
Aarau  Nr: 10390 11. September 2024, 18:30 Uhr 
Online  Nr: 10395 26. Oktober 2024, 09:00 Uhr 
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http://www.hkvaarau.ch/lehrgaenge-ab-sofort-max-50-guenstiger-subjektfinanzierung-des-bundes
http://www.hkvaarau.ch/lehrgaenge-ab-sofort-max-50-guenstiger-subjektfinanzierung-des-bundes
https://www.edupool.ch/de/bildungsgaenge-pruefungen/pruefungsgebuehren/
mailto:info@kfmv-aarau-mittelland.ch

