
Ausbildungsziel

Sie schliessen nach 3 Semestern mit dem Abschluss der HKV Aarau ab.

Sie verfügen über fundierte kaufmännische und wirtschaftliche Kenntnisse.•
Sie sind in der Lage kaufmännische Aufgaben mit ausführendem Charakter im
Bereich Information/ Kommunikation/ Administration zu erledigen.

•

Sie verfügen über die notwendigen Deutsch- und Computerkenntnisse für einen
Einstieg in die kaufmännische Berufswelt.

•

Inhalt
Es erwartet sie eine praxisnahe Ausbildung, wobei die Kerninhalte der Ausbildung
Wirtschaft, Deutsch als erste Landessprache und Technologie umfassen. Der
Unterricht in Handlungskompetenzbereichen gewährleistet eine hohe

Kaufmann/-frau mit
Handelsdiplom

Diese praxisorientierte kaufmännische Weiterbildung bietet Ihnen einen
optimalen Einstieg in die kaufmännische Berufswelt. Mit dem Abschluss zum
Handelsdiplom der HKV, eignen Sie sich das Grundverständnis und die
notwendigen Kenntnisse an, um die vielseitigen kaufmännischen Aufgaben
sicher umsetzen zu können. Nach erfolgreichem Abschluss erlangen Sie das HKV
Handelsdiplom und steigern so Ihre Chancen im Arbeitsmarkt.

Die Ausbildung dient ausserdem als Basis für vielfältige
Weiterbildungsmöglichkeiten in Bereichen wie Rechnungswesen / Finanzen,
Personalwesen, Immobilien, Marketing und mehr.

Vorteile der Handelsschule für Erwachsene
• Einstiegsmöglichkeit für Erwachsene in den kaufmännischen Bereich
• Handelsdiplom innerhalb von 3 Semestern während einer Arbeitstätigkeit von
80-100%
• Chancen im Arbeitsmarkt steigern

 

Stephanie Frech
062 837 97 21
stephanie.frech@hkv.ch

Ich berate Sie
gerne persönlich
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Praxisorientierung ohne das Grundlagenwissen zu vernachlässigen.

Der Unterricht findet nach dem Prinzip BYOD "bring your own device" statt. Die
Lernmedien sind digital verfügbar. Ein eigener Laptop ist deshalb Voraussetzung für
die Teilnahme an Unterricht.

Aufbau:

Grundlagenbereich
Handlungskompetenzbereich
(HKB)

Beschrieb

Wirtschaft und erste

Landessprache

HKB B: Interagieren in einem

vernetzten Umfeld

Sie erwerben die Fähigkeit,

Aufträge und Projekte zu

planen, umzusetzen und zu

bearbeiten. Zusätzlich

schärfen sie ihre Fähigkeiten

in der Kommunikation.

Wirtschaft
HKB C: Koordinieren von

unternehmerischen Prozessen

Aufgaben und Ressourcen

werden professionell geplant,

koordiniert, dokumentiert

und optimiert. Dies gilt auch

für spezifische Themen wie

Marketing und Finanzen.

Erste Landessprache

(Deutsch) und

Englisch

HKB D: Gestalten von Kunden-

oder Lieferantenbeziehungen

Verkaufs- und

Beratungsgespräche stehen

im Fokus: von der

Entgegennahme eines

Gespräches bis zum

erfolgreichen Abschluss sowie

der Beziehungspflege zu

Kunden oder Lieferanten.

Technologie /

Informatik

HKB E: Einsetzen von

Technologien der digitalen

Arbeitswelt

Ein wesentlicher Bestandteil

Ihrer kaufmännischen

Tätigkeit besteht darin, sich in

unterschiedlichen Software-

Programmen

zurechtzufinden, digitale

Inhalte zu gestalten und

Daten zu analysieren.
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Zielgruppe
Diese Ausbildung richtet sich an Personen, die sich kaufmännische Grundkenntnisse
aneignen wollen:

Sie wollen in einen kaufmännischen Beruf umsteigen.•
Sie sind bereits in einem Büro tätig und brauchen einen kaufmännischen
Abschluss.

•

Sie möchten nach einem Unterbruch wieder ins Berufsleben einsteigen.•
Sie arbeiten in einem KMU oder Familienbetrieb und wollen das Unternehmen
gekonnt kaufmännisch unterstützen.

•

Voraussetzungen

Ein Selbsteinstufungstest können Sie machen, unter:
https://www.hkvaarau.ch/sites/default/files/2017-09/deutsch_-
_einstufungstest_a1_bis_b2.pdf

Deutsch: Wir empfehlen gute mündliche und schriftliche Kenntnisse (mindestens
Niveau B1).

•

Tastaturschreiben / 10-Finger-System erwünscht aber nicht Voraussetzung (Zu
Beginn der Ausbildung wird das Tastaturschreiben getestet).

•

Leistungsbereitschaft und Zielstrebigkeit•
Der Unterricht findet nach dem Prinzip BYOD "bring your own device" statt. Die
Lernmedien sind digital verfügbar. Ein eigener Laptop ist deshalb Voraussetzung
für die Teilnahme an Unterricht.

•

Hinweise
Tastaturschreiben
Am Anfang des ersten Semesters werden Ihre Kenntnisse im Tastaturschreiben
getestet. Erfüllen Sie die Anforderungen nicht, müssen Sie Zusatzlektionen belegen.
Wir empfehlen, sich die Kenntnisse früher anzueignen, z. B. durch Belegen eines
unserer Kurse in Tastaturschreiben.

Im Verlauf des Bildungsgangs ist eine Anwesenheit von mindestens 80%
obligatorisch, damit bei bestandenen Diplomprüfungen das Handelsdiplom HKV
ausgestellt wird.

•

Es ist möglich, dass Sie dieselbe Klasse besuchen wie Personen, welche die
kaufmännische Nachholbildung Art. 32 absolvieren.

•
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Preisinfo
Kurskosten inkl. Lehrmittel und inkl. Prüfungsgebühren: insgesamt CHF 7’700.00
Die Verrechnung erfolgt pro Semester wie folgt:

1. Semester CHF 2'800.00

2. Semester CHF 2'500.00

3. Semester CHF 2'400.00

Bei weiterführendem Fachausweis:

50% Rückerstattung, siehe Subjektfinanzierung des Bundes

Infos zu Ratenzahlungen finden Sie unter:

Allgemeine Geschäftsbedingungen HKV Aarau | HKV Aarau

NÄCHSTER START

Standort
Aarau

Nr
12685

Start
19. August 2024

Dauer
3 Semester

Preis
CHF 7'700.00

Wann
Montag, 8.30 - 16.30 Uhr

Standort
Aarau

Nr
12693

Start
19. August 2024
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Dauer
3 Semester

Preis
CHF 7'700.00

Wann
Montag, 17.30 - 21.00 Uhr

Mittwoch, 17.30 - 21.00 Uhr

Standort
Aarau

Nr
12701

Start
24. August 2024

Dauer
3 Semester

Preis
CHF 7'700.00

Wann
Samstag, 8.00 - 16.00 Uhr

Infoanlässe

Aarau  Nr: 9444 23. April 2024, 18:30 Uhr 
Aarau  Nr: 9445 28. Mai 2024, 18:30 Uhr 
Aarau  Nr: 9446 18. Juni 2024, 18:30 Uhr 
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