
Inhalt
Tipps im Umgang mit Folien•
Die Oberfläche von PowerPoint kennen lernen•
Mit Folienlayouts und Foliendesigns arbeiten•
Folientexte gestalten•
Die Ansichten nutzen (Normalansicht, Gliederungsansicht, Foliensortieransicht)•
Folieninhalte visualisieren - die vielen Objektmöglichkeiten richtig einsetzen•
Mit Tabellen, SmartArt, Bilder und audiovisuellen Medien arbeiten•
Excel Tabellen oder Diagramme erstellen oder importieren•
Bildschirmpräsentation steuern•
Animationen und Folienübergänge einsetzen•
Folien und Begleitmaterial für Teilnehmer•
Die persönlichen Notizen/Informationen erfassen•
Einblick in die PowerPoint Online App•

Zielgruppe
Anwenderinnen und Anwender, die Grundkenntnisse in PowerPoint lernen und
festigen wollen.

Voraussetzungen
Sie sind vertraut mit dem grundlegenden Umgang mit dem PC.

Preisinfo
Die Kurskosten sind inkl. Unterlagen und/oder digitalen Skripts.

PowerPoint 1 Grundlagenkurs

Sie lernen viele vertiefte Funktionen kennen und zusätzlich neue und geänderte
Themen

 

Silvia Flückiger
062 837 97 21
silvia.flueckiger@hkv.ch

Ich berate Sie
gerne persönlich
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Der Kaufmännische Verband Aarau-Mittelland unterstützt die Weiterbildung seiner
Mitglieder.
So profitieren Sie von 10 % Rückerstattung auf Ihre Weiterbildungskosten (max. CHF
100.00 pro Kalenderjahr). Für die Rückerstattung wenden Sie sich direkt an
info@kfmv-aarau-mittelland.ch.

Fringe Benefits
Fringe Benefits für unsere Teilnehmenden der HKV Aarau, die während der
Weiterbildung in Anspruch genommen werden können:

So machen wir Ihren Weiterbildungsweg noch wertvoller!

Kostenloser Zugang zu Microsoft 365: Nutzen Sie die bewährten Office-
Programme und Tools, um Ihre Weiterbildung und Organisation optimal zu
gestalten.

•

Exklusive Angebote mit Brands for Students: Profitieren Sie von attraktiven
Rabatten und Vorteilen bei zahlreichen Top-Marken.

•

NÄCHSTER START

Standort
Aarau

Nr
15027

Start
9. Dezember 2025

Dauer
2 Abende

Preis
CHF 380.00

Wann
Dienstag, 18.00 - 21.15 Uhr
Kursdaten sind; 9.12. / 16.12.2025
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