PowerPoint 1 Grundlagenkurs

Sie lernen viele vertiefte Funktionen kennen und zuséatzlich neue und gedanderte
Themen

Ich berate Sie Janna Preisler
062 83797 21

gerne personlich janna.preisler@hkv.ch

Inhalt

- Tipps im Umgang mit Folien

- Die Oberflache von PowerPoint kennen lernen

- Mit Folienlayouts und Foliendesigns arbeiten

- Folientexte gestalten

- Die Ansichten nutzen (Normalansicht, Gliederungsansicht, Foliensortieransicht)
- Folieninhalte visualisieren - die vielen Objektmaglichkeiten richtig einsetzen
- Mit Tabellen, SmartArt, Bilder und audiovisuellen Medien arbeiten

- Excel Tabellen oder Diagramme erstellen oder importieren

- Bildschirmprasentation steuern

- Animationen und FolienUbergange einsetzen

- Folien und Begleitmaterial fur Teilnehmer

- Die personlichen Notizen/Informationen erfassen

- Einblick in die PowerPoint Online App

Zielgruppe
Anwenderinnen und Anwender, die Grundkenntnisse in PowerPoint lernen und
festigen wollen.

Voraussetzungen

Sie sind vertraut mit dem grundlegenden Umgang mit dem PC.

Preisinfo
Die Kurskosten sind inkl. Unterlagen und/oder digitalen Skripts.

Der Kaufmannische Verband Aarau-Mittelland unterstutzt die Weiterbildung seiner
Mitglieder.
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So profitieren Sie von 10 % Ruckerstattung auf Ihre Weiterbildungskosten (max. CHF
100.00 pro Kalenderjahr). Fur die RUckerstattung wenden Sie sich direkt an

info@kfmv-aarau-mittelland.ch.

NACHSTER START

Standort
Aarau

Nr
1220

Start
17. Oktober 2024

Dauer
2 Abende

Preis
CHF 380.00

Wann
Donnerstag, 18.00 - 2115 Uhr
Kursdaten sind; 17.10./24.102024
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