Payroll Expert/-in kv edupool

Auf der Experten-Stufe erweitern und vertiefen Sie Ihre Fachkompetenz und befassen
sich mit komplexeren Sachverhalten.

Spezifisches Grundlagenwissen zu den Themen Internationales Recht sowie
Informatik vervollstandigt das Know-how und verschafft Ihnen die ndtigen
Voraussetzungen, um als Payroll Expert/-in kv edupool tatig zu sein.

Ich berate Sie Ela Hacan
T 062 837 9778
gerne personlich ela.hacan@hkv.ch

Ausbildungsziel

Auf dieser Experten-Stufe erweitern Sie Ihr Grundwissen aus dem Basis-Lehrgang
Payroll Manager/-in kv edupool, vertiefen Ihre Fachkenntnisse fur die Abwicklung des
Payroll-Prozesses und befassen sich mit komplexeren Sachverhalten. Spezifisches
Crundlagenwissen zu den Themen Internationale Personaleinsatze sowie
Lohnsysteme und Informatik vervollstandigt das Know-how und verschafft Innen die
ndtigen Voraussetzungen, um als Payroll Expert/-in kv edupool titig zu sein.

Inhalt
Handlungsfelder

- VergUtungsmanagement / Organisation
- Lohnabrechnungen

- Steuern im Lohnbereich

- Sozialversicherungen im Lohnbereich

- Recht im Lohnbereich

- Lohnbuchhaltung

- Internationale Personaleinsatze

- Lohnsysteme / Informatik
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Kompetenzen

Das erworbene Wissen bildet vertiefte Fachkenntnisse fur die Abwicklung des Payroll
Prozesses und fordert besonders folgende Kompetenzen:

- Umsetzen von komplexen, sozialversicherungstechnischen Bestimmungen

- Ausfuhren komplexer Lohnabrechnungen und Sicherstellen des korrekten
Transfers in die Lohnausweise

- Umsetzen und Ldsen von komplexen Sachverhalten der Lohnfortzahlungspflicht
sowie der Berechnung von Uberstunden und Uberzeit mit den entsprechenden
Zuschlagen

- Professionelles Abwickeln der Lohnbuchhaltung unter Einhaltung von arbeits-,
steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Vorgaben

- Identifizieren der Unterschiede grenzUberschreitender Arbeitsverhaltnisse und
Abwickeln der da-raus entstehenden Meldeverfahren

- Qualifizieren bestehender Lohnsysteme anhand ausgewahlter Kriterien unter
Berucksichtigung der individuellen BedUrfnisse und Datenschutzrichtlinien

- Beschreiben der wesentlichen Vor- und Nachteile eines Outsourcings

Zielgruppe
Der Diplombildungsgang richtet sich an Personen mit folgenden Berufsprofilen, die

ihre Kenntnisse im Bereich des Payroll Managements vertiefen und ausbauen
mochten:

- Payroll Manager/-innen

. Sachbearbeiter/-innen Personalwesen, Sozialversicherungen, Rechnungswesen
oder Treuhand

- HR-Fachleute, Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen, Finanzplaner/-innen,
Sozialversicherungsfachleute, Treuhander/-innen

- Salarbuchhalter/-innen, HR-Consultants und Verantwortliche im Personalbereich,
die sich mit Fragen der Lohnadministration bzw. der Lohnbuchhaltung vertieft
beschaftigen

Voraussetzu ngen
Die Weiterbildung zum/zur «Payroll Expert/-in kv edupool» ist zweistufig aufgebaut.
Zwingende fachliche Anforderungen

- Eidg. Fahigkeitszeugnis EFZ oder Maturitat/BM sowie 2 Jahre allgemeine
Berufspraxis im kaufmannischen Umfeld (empfohlen im HR-Payroll-Bereich)
nach Abschluss der Ausbildung
in Vollzeit oder vollzeitaquivalent sowie
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- Zertifikat Payroll Manager/-in edupool.ch oder

- Diplom Sachbearbeiter/-in kv edupool: Personalwesen, Sozialversicherungen,
Rechnungswesen, Treuhand oder

. Zertifikat HR-Assistent/-in HRSE (ehem. Personalassistent/-in) oder

- Eidg. Fachausweis: HR-Fachleute, Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen,
Finanz-planer/-in, Sozialversicherungsfachleute, Treuhander/-in oder

- Interessierten, die die obengenannten AbschllUsse nicht vorweisen kénnen, kann
die Zulassung «sur dossier» gewahrt werden, wenn sie mind. 5 Jahre
Berufserfahrung mit Fokus Lohnadministration aufweisen.
Einstufungstest
Fur die Uberprufung der fachlichen Anforderungen steht lhnen ein
Selbsteinstufungstest von edupool.ch zur Verfligung.
Selbsteinstufungstest fachliche Anforderungen:
selbsteinstufung_pre_aufgaben.pdf (kv-edupool.ch)
Selbsteinstufungstest fachliche Anforderungen Léosungen:
selbsteinstufung_pre_loesungen.pdf (kv-edupool.ch)

Persénliche Anforderungen

- Freude am Lernen

- Wille, sich einer intensiven Ausbildung zu widmen und mit Eigeninitiative im
Selbststudium zu lernen (5-6 Stunden pro Woche)

- Regelmassiger Unterrichtsbesuch

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau CJ, siehe
«Selbsteinstufungstest Deutsch» edupool.ch)

Selbsteinstufungstest Deutsch: selbsteinstufungstest-bg-deutsch-aufgaben.pdf (kv-
edupool.ch)

Selbsteinstufungstest Deutsch Losungen: selbsteinstufungstest-bg-deutsch-
loesungen.pdf (kv-edupool.ch)

Hinweis: Die beiden Bildungsgénge Payroll Manager/-in und Payroll Expert/-in
kénnen unabhangig voneinander besucht werden.

Hinweise
69 Lektionen berufsbegleitend

Fur diesen Lehrgang wenden Sie insgesamt zwischen 90-110 Stunden
Lernaufwand zu Hause auf.
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Preisinfo

50 % Ruckerstattung - im Falle der Absolvierung des entsprechenden Fachausweises -
siehe Subjektfinanzierung des Bundes

Der Preis versteht sich inkl. Lehrmittel, elektronischer Skripte, exkl.
Priufungsgebuhren.

Die PrufungsgebuUhren werden durch den Prufungstrager kv edupool erhoben:
Prufungsgebuhren | kv-edupool.ch

Der Kaufmannische Verband Aarau-Mittelland unterstitzt die Weiterbildung
seiner Mitglieder.

So profitieren Sie von 10 % Ruckerstattung auf Ihre Weiterbildungskosten (max. CHF
100.00 pro Kalenderjahr). Fur die Ruckerstattung wenden Sie sich direkt an
info@kfmv-aarau-mittelland.ch

Prafungen

Prufungen

Die Prufungen und Korrekturen werden von kv edupool in zentralen Prifungszentren
organisiert und durchgefuhrt. Die Prufungsdaten sind auf der edupool.ch Webseite
ersichtlich (diese finden jeweils extern im April und November statt. Online-Prufung,
bring your own device). Zur Prifung wird zugelassen, wer mindestens 80 Prozent
des Unterrichts besucht hat.

Folgende Kompetenzen werden gemass Bildungsgangbeschrieb gepruft:

Vergutungsmanagement / Organisation / Lohnabrechnungen 30 Minuten

Steuern im Lohnbereich 30 Minuten
Sozialversicherungen im Lohnbereich 25 Minuten
Recht im Lohnbereich 25 Minuten
Lohnbuchhaltung 20 Minuten
Internationale Personaleinsatze 30 Minuten
Lohnsysteme / Informatik 20 Minuten
Total 180 Minuten
Diplom

Die erfolgreichen Absolventinnen und Absolventen erhalten das schweizweit
anerkannte und vom Kaufmannischen Verband Schweiz mitunterzeichnete Diplom:

- Payroll Expert/-in kv edupool
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Hinweis Online Unterricht

Bitte beachten Sie bei der Teilnahme am Online-Unterricht folgendes:

- Testen Sie Ihren Zugang (nur mit lhrer HKV-Mail Adresse maoglich) vor der
ersten Verwendung. So haben Sie noch Zeit zu reagieren, falls beispielsweise das
Passwort nicht mehr funktioniert. Stellen Sie ebenfalls sicher, dass
Microsoft Teams auf Ihre Kamera und Ihr Mikrofon zugreifen kann und die
Lautsprecher funktionieren. Mit einem Headset kann die Audioqgualitat gesteigert
werden. Bei allen Unterrichtseinheiten: loggen Sie sich spatestens 5 Minuten vor
Start ein.

- Das Mikrofon sollte standardmassig stumm geschaltet sein und nur eingeschaltet
werden, wenn Sie selbst sprechen.

- Ihre eigene Kamera ist wahrend des Unterrichts eingeschalten.

- Aufnahmen der Online-Besprechungen durch die Studierenden sind nicht
erlaubt. Der Referent kann die Sequenz aufnehmen, sofern alle damit
einverstanden sind.

Generelle Anforderungen:

- Fur die Teilnahme genugt ein stabiles Internet.

- Sie bendtigen einen Browser wie Google Chrome oder Edge. Die Browser Firefox,
Safari, etc. sind nicht vollstandig supportet.

- Auf einem Mac funktioniert MS Teams ebenfalls Uber einen Chrome Browser oder
die MS Teams Desktop App.

Fringe Benefits

Fringe Benefits flr unsere Teilnehmenden der HKV Aarau, die wahrend der
Weiterbildung in Anspruch genommen werden kénnen:

- Kostenloser Zugang zu Microsoft 365: Nutzen Sie die bewahrten Office-
Programme und Tools, um Ihre Weiterbildung und Organisation optimal zu
gestalten.

- Exklusive Angebote mit Brands for Students: Profitieren Sie von attraktiven
Rabatten und Vorteilen bei zahlreichen Top-Marken.

So machen wir Ihren Weiterbildungsweg noch wertvoller!
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NACHSTER START

Standort
Aarau

Nr
16819

Start
28. Oktober 2025

Dauer
6 Monate

Preis
CHF 2'550.00 inkl. Lehrmittel -> 50 % Ruckerstattung (siehe Preisinfo)

Wann
Dienstag, 17.30 - 21.00 Uhr, 40% Prasenz- und 60% Online-Unterricht

Standort
Aarau

Nr
16837

Start
4. November 2025

Dauer
6 Monate

Preis
CHF 2'550.00 inkl. Lehrmittel -> 50 % Ruckerstattung (siehe Preisinfo)

Wann
Dienstag, 17.30 — 21.00 Uhr, Onlineunterricht

Der Unterricht findet ausschliesslich online statt.
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Infoanlasse

Online Nr:15299 12. August 2025, 20:15 Uhr
Aarau Nr: 16470 20. September 2025, 09:00 Uhr
Online Nr:17045 11. Oktober 2025, 09:00 Uhr
Online Nr: 17046 6. November 2025, 20:15 Uhr
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