
Projektmanager/-in
edupool.ch

Prozessabläufe erfolgreich planen!

Die richtige Planung und Methodenkompetenz sind entscheidende Faktoren für
die erfolgreiche Durchführung von Projekten. Sie möchten kleinere Vorhaben (z.
B. Büroumzüge, Firmenevents) selbstständig durchführen und bei grösseren
Projekten effizient mitarbeiten und den Überblick behalten.

 

Janna Preisler
062 837 97 21
janna.preisler@hkv.ch

Ich berate Sie
gerne persönlich
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Ausbildungsziel
Der Zertifikatslehrgang Projektmanager/-in edupool.ch vermittelt Ihnen
umsetzungsbezogenes Fachwissen.

Sie lernen die Methoden und Techniken kennen und durchlaufen die verschiedenen
Projektphasen, von der Initialisierung über Planung und Steuerung bis hin zu
Controlling und Abschluss. Dank dem hohen Praxisbezug dieser Weiterbildung
können Sie das erworbene Wissen zielgerichtet anwenden und die
Projektverantwortlichen kompetent unterstützen.

Gleichzeitig ist dies der erste Schritt für weiterführende Ausbildungen im
Projektmanagement.

In rund 40 Lektionen erwerben Sie sich eine solide Grundlage für die Mitarbeit in
Projekten und erschaffen sich besonders folgende Kompetenzen:

Projektmanagement als Prozess verstehen und anwenden•
Erfolgsfaktoren im Projektmanagement kennen und umsetzen•
Methoden und Techniken kennen und anwenden•
Lieferobjekte definieren und in einer Planung umsetzen•
Rolle von Information und Dokumentation verstehen und umsetzen•
Projekte steuern und überwachen•
Probleme erkennen und lösen•
Projekte richtig abschliessen•

Inhalt
Das erworbene Wissen bildet eine solide Grundlage für die Mitarbeit in Projekten.
Nach diesem Lehrgang können Sie kleinere Vorhaben selbstständig durchführen und
bei grösseren Projekten effizient mitarbeiten.
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Während dem Lehrgang werden Sie folgende Lerninhalte bearbeiten:

Einführung, Definitionen, Projekt- und Managementbegriffe•
Erfolgsfaktoren im Projektmanagement•
Projektphasenmodelle und Problemlösungszyklus•
Projektinitialisierung•
Projektplanung•
Projektorganisation•
Methoden und Techniken im Projekt•
Stakeholder-Management•
Risiko-Management•
Beschaffung und Verträge•
Berichtswesen und Dokumentation•

Zielgruppe

Der Lehrgang ist branchenunabhängig und es können alle auch aus Handwerk,
Technik und Kaufmännischen Bereichen teilnehmen.

Leitende von Kleinprojekten•
Projektmitarbeitende•
Projektassistentinnen und Projektassistenten•
Teilprojektmitarbeitende•
Sachbearbeiter/-innen, welche in Projekten mitarbeiten•
Assistenten/-innen der Direktion•
Direktionsassistentinnen und Direktionsassistenten•
Technische Kaufleute und Berufsleute, welche in Projekten mitarbeiten•

Voraussetzungen
Persönliche Anforderungen

Fachliche Anforderungen

Freude am Lernen•
Wille, sich einer intensiven Ausbildung zu widmen und die Hausaufgaben zu
erledigen

•

Regelmässiger Unterrichtsbesuch•

Mindestens zwei Jahre allgemeine Berufspraxis•
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1)•
PC-Anwenderkenntnisse (Word, PowerPoint, Excel)•
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Hinweise
Dieser Lehrgang ist ein zertifiziertes Produkt von edupool.ch. Er darf nur von
edupool.ch akkreditierten kaufmännischen Weiterbildungszentren angeboten und
durchgeführt werden. Alle für die Prüfungsdurchführung geltenden Richtlinien sind
in den Prüfungsbestimmungen verankert und verbindlich (siehe
www.edupool.ch/bestimmungen).

Preisinfo
50 % Rückerstattung, siehe Subjektfinanzierung des Bundes

Total CHF 1‘550.00 (inkl. Lehrmittel und Prüfungsgebühren)

Der Kaufmännische Verband Aarau-Mittelland unterstützt die Weiterbildung
seiner Mitglieder.
So profitieren Sie von 10 % Rückerstattung auf Ihre Weiterbildungskosten (max. CHF
100.00 pro Kalenderjahr). Für die Rückerstattung wenden Sie sich direkt an
info@kfmv-aarau-mittelland.ch.

Prüfung

Prüfungsdatum: Mittwoch, 26.06.2024, 09.00 - 11.00 Uhr, an der HKV Aarau

Prüfungsform: Online-Prüfung (bring your own device) oder allenfalls bei uns im
Informatikraum, welcher mit Geräten ausgestattet ist. Die Info wird frühzeitig
kommuniziert.

Abschluss:

Die erfolgreichen Teilnehmenden erhalten das schweizweit anerkannte und vom
Kaufmännischen Verband Schweiz mitunterzeichnete Zertifikat als Projektmanager/-
in edupool.ch.
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Genaue Durchführungsdaten der Unterrichtseinheiten

SA- Lehrgang Start 27. Januar 2024 HKV Aarau

Präsenz-Unterricht:
27.01./24.02./02.03./16.03./23.03./06.04./27.04./04.05./25.05./08.06.2024

Prüfung: 26.06.2024 in Aarau

MO-Lehrgang Start 19. Februar 2024 HKV Aarau

Präsenz-Unterricht: 19.02./06.05./10.06.2024

Online-Unterricht: 04.03./11.03./18.03./25.03./22.04./29.04./27.05.2024

Prüfung: 26.06.2024 in Aarau

MO- Lehrgang Start 26. Februar 2024 HKV Nordwest (Rheinfelden)

Präsenz-Unterricht: 26.02./13.05./03.06.2024
Online-Unterricht: 04.03./11.03./18.03./25.03./22.04./29.04./27.05.2024

Prüfung: 26.06.2024 in Aarau

NÄCHSTER START

Standort
Aarau

Nr
12045

Start
25. Januar 2025

Dauer
1 Semester / 10 Kurseinheiten

Preis
CHF 1'590.00

Wann
Samstag, 08.00 - 11.30 Uhr
Präsenz-Unterricht: 25.01./22.02./08.03./22.03./
05.04./26.04./03.05./10.05./24.05./14.06.2025

Zertifikatsprüfung: 25.06.2025, vormittags in Aarau
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Standort
Aarau

Nr
12053

Start
10. Februar 2025

Dauer
1 Semester / 10 Kurseinheiten

Preis
CHF 1'590.00

Wann
Montag, 17.30 - 20.45 Uhr
Präsenz-Unterricht: 10.02./05.05./02.06.2025

Online-Unterricht: 24.02./03.03./17.03./
24.03./31.03./28.04./26.05.2025

Zertifikatsprüfung: 25.06.2025, vormittags in Aarau

Standort
Rheinfelden

Nr
12049

Start
17. Februar 2025

Dauer
1 Semester / 10 Kurseinheiten

Preis
CHF 1'590.00

Wann
Montag, 17.30 - 20.45 Uhr
Präsenz-Unterricht: 17.02./12.05./16.06.2025
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Online-Unterricht: 24.02./03.03./17.03./
24.03./31.03./28.04./26.05.2025

Zertifikatsprüfung: 25.06.2025, vormittags in Aarau
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